inslitutu Nacional 
de Evaluacion 
Educativa 



Instructivo para registro de datos de Instituciones participantes en el proceso de 

evaluacion 

"Ser Estudiante" 



El registro de datos Institucionales que Ineval pone a su disposicion en el portal de 
internet, es el instrumento a traves del cual, usted debera reportar los datos de su 
institucion. Estos son: datos generales del establecimiento, datos personales de la 
autoridad maxima; docentes de 4°, 7° y 10° de Educacion General Basica, estudiantes de 
4°, 7° y 10° de Educacion General Basica (EGB) y datos de los representantes legales de los 
alumnos de 4°, 7° y 10° de Educacion General Basica. El objetivo es obtener informacion 
descriptiva, veraz, consistente, oportuna y util. 

El fin de este registro es formar parte del proceso muestral de evaluacion "Ser Estudiante" 
ciclo Sierra y Amazonia del ano lectivo 2013 - 2014, como un instrumento para alcanzar la 
excelencia educativa. 

Para realizar un registro exitoso, tome en cuenta las siguientes aclaraciones: 

Digite solamente letras mayusculas 

No utilice tildes, puntos, comas, punto y coma, parentesis ni cualquier otro 
caracter que no sea letra o numero. 

Complete la informacion solicitada. Aquellos campos marcados con asterisco (*), 
son obligatorios. En caso que no esten completados, no podra guardar la 
informacion. 

No realice acciones de copiar y pegar de otro documento. 

Digite los datos en cada campo solicitado. Esta accion garantizara que el reporte 
sea correcto. 

- Verifique minuciosamente los datos que ingresa. 
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A continuacion se detalla la forma correcta de registrar la informacion en el portal de 
Ineval: 

1. Ingrese a la siguiente direccion: www.ineval.gob.ee/evaluacion/ 



INEVAL 






Iniciar sesion 








Usuario 






Clave 






|^ No cerrar sesion 








Ingresar 






iOlvidd su clave? 


Registrars 6 




Todos !oa derechos reservados © INEVAL 2013 



2. Ingrese el usuario y clave de la institucion. Deben ser los datos que fueron 
proporcionados por Ineval en el correo electronico. 



Z Zimbra; Bandeja de entrad... X ■ j(Jj INEVAL: Initio 



ffi vmwjiHyal.gob.ee/Evaluaciori/ V G \ \ H - \Saog!e Pj fa f£} + ft 2 



INEVAL 




Iniciar sesion 




Usuario 






Clave 






\7\ No cerrar sesion 








Ingresar 






Qlvido su clave? 


Rsgisirsrss 




Todos los -derechos reservados © INEVAL 2013 









3. De die en el boton Ingresar 
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a) Datos de la institution. 



4. Ubique en la parte superior izquierda de la pantalla la palabra Ser Estudiante y 
seleccione la option Institution. 



0 www.ineval.gob.ee/evaluacion/pages/horne 




1 N EVAL Ser Estudiante t 


V & ■■" ff-** *st, I 

MiGuenta Cerrar Ses»n % J]^ J[ jjj 1 


04B0001423 - JUAN BAUTISTA AGUIRRE I 




ecuador 

ama la vida 



Todos los derechos reservados © INEVAL 2013 



l 



0 www.ineval.gob.ee/evaluacian/pages/hDme 



I N EVAL Ser Estudiante - 
Institution 



Rector 
Docentes 

Estudiantes/Representantes 



04B0001423 - JUAN BAUTISTA AGUIRRE 




ecuador 

ama la vida 



Todos los derechos reservados © INEVAL 201 3 



5. Ingrese la information solicitada de la manera que se describe en el ANEXO 1 
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INEVAL S« Estwkante - 



Institution 



Datos Generates 
N ombre* 



Seteccione 



Dates de Contacto 
Telefono Principal 



w S5 z~CC' = 



w Sc eccice 



Telefpno Swjndar o 



Mi Cuema Cerrar Seskifi 



04H000O623 - AMADOR SAA MORILLO 



Zona de planifiwcion Senplades" 



T Seleccione 



Tfilffono Celular I 



I pwn*w el coAqc 4b Ii Prow*iGi Inguu ptipntto el ood^jfi fit li Previivai 

Ejen**): (02-2689777). Ejernpfo: {02-2666777). 



C= f- Sands' e 



□ 



Corrco Ins: tucio^l 



^efErenci3 de ubicaGirxi" 



6. Al finalizar el registro de datos institucionales, de die en el boton Guardar. 



I N EVAL 3er Estudiairte - 



Mi Cuenta Cerrar Sesnn 



04-H0000623 - AMADOR SAA MORILLO 



Datos Generales 



N ombre* 




Zona de planificacion EenpladeE' 






UNIDAD EDUCATIVA AMADOR SAA MORILLO 






I 




Provincia* Canton* 




Parroquia T 






| AZUAY ▼ | SIGStG 


T 


SK3SK3 


T j 




Di&trito* Circuito* 










[ GUALACEO-CHORDELEG * 01 D04C01 


T 








Sos-ten im iento Modal i dad* 




Jornada* 


Regimen* 




| FISCGMISIO NAL t | | Dfetancia 


T | 


| MATUTWA 


T | [ SIERRA 


T 



Datos de Contacto 
Telefono Principal* 

C7-2-E257E 



Telefono Secundario 

07-2453676 



Telefono Celular In&titucional* 

0SBB76&470 



Ir-grese prirrfero el ccdigo de la Ptqyhi 
Ejempb: {'32-2866777). 



Ingress prirnero el eddtgo de la Provir, 
Ejempb: {02-2686777). 



Correo Institutional^ 



C : " :s ; : " 

Calle Principal' 
LUIS CORDERO 



Calle Secundaria* 
CARLOS ALBERTO 



Referencia de ub-icacion* 
FRENTE AL PARQUE DE SIGSIG 



Guardar 
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b) Datos de la maxima autoridad de la institution. 



7. Ubique en la parte superior izquierda de la pantalla la palabra Ser Estudiante y 
seleccione la option Rector 



Qj mvw.ineval.gob.e-c/'evaluacion/pages/home 



I N EVAL Ser Estudiante - 



Docentes 

Esiudiantes/Representantes 



CerrarSesion » 4" t ,. 



04B0001423 - JUAN BAUTISTA AGUIRRE 




ecuador 

ama la vida 



Todos los derechos reseivados © IN EVAL 2013 



8. Ingrese la information solicitada de la manera que se describe en el ANEXO 2 



I N EVAL Estudiante T 






. % #4 **.^La* 

Mi Cuenrta CerrarSesion J-- _ "«T f 

i ■■ yc^ yf _| | jj , 


04H0000623 - AMADOR SAA MO RILL 0 


Autoridad de Is Institution 








Datos Personales 










Tipa de Indentificacion* 










| Setecctone T 










Safecckjr.e el tipo de documerstG de 

ser kvca , pi-s -■:;:;-C'z - = ::■-;=£ 

==;:■;■= = > ::::::■!: :■=-= =xt-=- .="■=. 










Primer N ombre" 


Segundo N ombre 


Apellido Paterno" 


Apellido Irtaterno 








Pais de Nacimiento* 










I Seteceinne t 










Fech-a de N-acimiento* 


feKOf 1 


Nivel de education" 








Seleccione 


T | | Seleccione 










Datos de Contacts 










TelelonD Fijo* 


TelefDno SecundariD/ 


Telelono Celular 


Correo Institutional* 








Ejempb: {02-2e€8777). 


1 ngrese primero el cedgo de la Prou ire 
Ejsmplo: (02-2888777). 
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9. Al finalizar el registro de datos de la maxima autoridad, de die en el boton Guardar 



INEVAL * r Estudiarrte -r 








04H0000623 -AMADOR SAA MQRILLO 


Autoridad de la Institution 








Datos Personsles 










Tip-Q de Indenlifi-cacion* 


1 deniif i-caci on" 








Cedula T 


1283765234 


I 






Ealscciotie eI tipo dc documents de 
Kfervtificaciorv, para Diudadanos tHciortales 
escoja cedilla y pasaporte pata extra n jsro=. 


=. r =.:="pi' 'I'.zlAllz. -s; 3. i r . 








Primer N ombre* 


aegundo N ombre 


Apellido Paterno* 


Apellido Materno 




1 JUAN 


SEGUNCG 


MONTERO 


VILLA 




Pais de Naci m lento" 


Provineia de Maeim lento™ 








Ec.ua^cr * 


ESMERALDA.S 


T 






| Fecha <1p Nacrmiento* 




r-Jivel de edurucinrT 






23-06-1976 m 


MASCUUNO 


T TERCER NtVEL 


T | 








Datos de Contacto 










Telefono Fijo* 


Telefono Secundario 


Telefono Celular 1 


Conrao IriEtiEu :ic n=l" 




| {17-2344322 




0999BB7654 


| juajTmgnte^@iiiBj^ 




Ir-grese ptmero el owfgo de la Provircia 
Efenyto: (02-2666777). 


I r$re=e prinrerc el raiigo de la Prov inca 
Ejemplo: {02-2666777}. 

















c) Datos de docentes. 



10. Ubique en la parte superior izquierda de la pantalla la palabra Ser Estudiante y 
seleccione la opcion Docentes 



[j wwwlneva 


.gob.ee/ei/aluacion/page5/hame 




I 


INEVAL 


Ser Estudiante * 




MiCuenta CerrarSeslon %." m ^t*^ •f-|^'* 
»„?„ W« OT 1 III, 




Institucion 


04B0001423 - JUAN BAUTISTA AGUIRReI 




Rector 










Docentes 










Estudiantes/Representantes 








ecuador 

ama la vida 
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11. En la parte inferior izquierda de la pantalla seleccione la opcion Nuevo para 
empezar el registro de un docente 



INEVAL 5ef Esiudiafite- 



Docentes 

Tipo WeitEfPitaciiirr ' 



04H0C00623 AMADOR SAA MORILLO 



Primer Htwnbre" Segundo H ombre f echa 0 a Hat " 



l-iuevo f Editar 1 Ehr 



Sin re Bistros que -nostra: 



12. Ingrese la informacion solicitada, de la manera que se describe en el ANEXO 3 



NEVAL r - f i ■ m- i- ' 




Mi Cue ni a Ceriar Sesion *»* ah *■ ''tT^ ?\^* 






04HOOOOS23 ■ AMADOR SAA MORILLO 



Docentes 



Agreqar reglslro 

Tip? Identification' 
Identification' 
Pnnw Apallido* 
I ; .i I do 
Primer Nambra" 

Fetha de in 
Pa's Nac * 
ProvinciaNac* 
Cam»o" 
Telefwio Fijo* 
Telefo-no Secundaria 
Ceijlar 



o 


ombre" Segundo N ombre 


F&chade Nac* 


Pais Mac." 


Provincia Nac* 


Co ire 



Sin 't ;is:k>& que mosirai 



Repita este paso para registrar a cada docente. 
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13. Al finalizar el registro de datos del docente, de die en el boton Guardar 



INEWL Ser Esiudiante^ 



Oocentes 



!i Cuema Cerrar Sesion 



04H0000623 - AMADOR SAA MORILLO 



Agretjar registro 



Provtnda Nat" 
Correo* 

Telefono FIJo" 
Telslono Securdario 
Celular' 
Seso* 

AsignatuiaH* 
Grado 1' 
Paralelo r 
AsignafciraE 
Grado 2 
Paralelo 2 

Nlvel de education" 



CANAR 

ialf on so* hotmai l.com 

02-2345678 



02 3456789 



09S70S1716 
Masculine - 



LENGUAYUTERATURA 



CJARTO NIVEL ■ 



ombre" SegundoNombre Fechade Nac* 



ESTUWOS SOCIALES 




4* Grado »| 




Y 





0 

Cone 



Sinregistrosquemostrar 



d) Datos de estudiantes y representantes 

14. Ubique en la parte superior izquierda de la pantalla la palabra Ser Estudiante y 
seleccione la opcion Estudiantes/Representantes 



1 



I N EVAL Ser Estudiante - 



Institucion 
Rector 
Docenles 



Estudiantes/Representantes 



04B0001423 - JUAN BAUTISTA AGUIRRE 




ecuador 

ama la vida 



Todos los derechos reservados © INEVAL 2D1 3 
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15. En la parte inferior izquierda de la pantalla seleccione la opcion Nuevo para 
empezar el registro de estudiantes y representantes 



INEVAL Ser Estudiarvte- 



Estudiantes i Representantes 



Agreg.ar registrrj 



Datos del E stud i ante 

ITpa IdEntificacton 
ItJEftificsciDn 
Primei ApelMffcr* 
5erj un-dE Apel lido 
Primei No m tie' 
SegundD McTfibre" 
Feetiq Mac" 



Discapacidad 
% Diicapacidad 
# GONADS 



Selection* T 



Select. me T 



Q4H0000623 - AMADOR SAA MORILLO 



Inicio 



s 

Datos Estui 



Segundo Nombra" Fecfia 1-laC Di.capacidad Qiscapacida 



16. Ingrese la informacion solicitada, de la manera que se describe en el ANEXO 4 

17. Al finalizar el registro de datos del estudiante, de die en el boton Guardar. 



«- - 


s G D www.ineval.gob.ee/evaluacion/estudiante5/register 




1 




INEVAL Ser EstudantB-. 


Mi Clients Cerrar Sesion ^jE^ 








04HOOOOS23 - AMADOR SAA MORILLO 






Estudiantes / Representantes 


Initio 





Agregar r-egistro- 

Datos del Estudiante 

Tic: I: = r :ificari6n 

I rHnlHU a nl n n 



Fin-s-Acsllij 



Prim-E-r ',:-:-=" 
Segundo rtorrvbre - 



CHICA 

PALOMEQUE 

MARIA 

LJISA 

DM5-199I 



LeveilK-2«& T 



|4 B Ciatjo T\ 



Dalos Eskn 

Biscapacidad K L>i 5 B3 pa c i d a 



. pisid.n* 



Repita este paso para registrar a cada estudiante. 
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18. Verifique la informacion declarada 

19. Ha concluido exitosamente el registro, de die en la opcion Cerrar sesion 



ANEXO 1 



Tabla que describe la forma correcta de ingreso de los datos de la institucion. 



DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Nombre 


Ingrese el nombre de la 
institucion. Recuerde que solo 
debe usar letras mayusculas, sin 
tildes, punto, ni comillas. 


Ejemplo: 

UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR SIMON 
BOLIVAR 


Zona de planificacion 
SENPLADES 


Ingrese el numero de la zona de 
planificacion propuesta por 
SENPLADES, a la que pertenece 
la provincia en la que se 
encuentra la institucion. 


1: IMBABURA, CARCHI, SUCUMBIOS. 

2: PICHINCHA (EXCEPTO EL CANTON QUITO), 

NAPO, ORELLANA 

3: COTOPAXI, TUNGURAHUA, CHIMBORAZO, 

PASTAZA. 

5: BOLIVAR 

/" . A iCl A r» A 7 1 1 A \/ IV A f~\ r~i f~\ 1 A C A MTI A /"*/~\ 

6: CANAR, AZUAY, MORONA SANTIAGO. 
7: LOJA, ZAMORA CHINCHIPE 
9: CANTON QUITO 


Provincia 


Seleccione la provincia donde se 
encuentra ubicada la institucion. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Ejemplo: 

CI Ifl II\/1DI^~\C 


Canton 


Seleccione el canton donde se 
encuentra ubicada la institucion. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Ejemplo: 
LAGO AG RIO 


Parroquia 


Seleccione la parroquia donde 
se encuentra ubicada la 
institucion. 

NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Ejemplo: 
NUEVA LOJA 


Distrito 


Seleccione el distrito al que 
pertenece la institucion. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Ejemplo: 
LAGO AG RIO 
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Circuito 


Seleccione el codigo del circuito 
al que pertenece la institucion. 
Si desconoce esta informacion 
consulte a su director distrital. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Ejemplo: 
21D02C01 


Sostenimiento 


Seleccione el tipo sostenimiento 
de su institucion. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Fiscal 

Fisco misional 
Municipal 
Particular laico 
Particular religioso 


Modalidad de la 
institucion 


Seleccione la modalidad de la 
institucion. 

NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Presencial 

Semipresencial 

Distancia 

Presencial-Semipresencial-Distancia 
Presencial-Semipresencial 
Presencial-Distancia 
Semipresencial-Distancia 


Jornada 


Seleccione la jornada en la que 
funciona la institucion. 
NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Matutina 

Vespertina 

Nocturna 

Matutina/Vespertina 
Matutina/Nocturna 
Nocturna/Vespertina 
Matutina/Vespertina/Nocturna 


Regimen 


Seleccione el regimen escolar de 
la institucion. 

NO escriba el dato sino que 
debe seleccionarlo de la lista 
que se despliegue. 


Costa 
Sierra 


DATOS DE CONTACTO DE LA INSTITUCION 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Telefonos 


Ingrese los numeros de 
telefono de la institucion. Si 
es numero fijo, anteponga el 
codigo de la provincia. 


Ejemplo: 

Telefono fijo: 02-2348567 
Telefono celular: 098282636 


Direccion de correo 
electronico institucional 


Ingrese la direccion de correo 
electronico de la institucion. 
Revise la informacion para 
que sea totalmente correcta 
porque el correo sera en 
donde reciba claves y 
usuarios. 


Ejemplo: unidadmilenio@hotmail.com 


Direccion de la institucion 


Ingrese la direccion de la 
institucion. 


Calle principal 
Numero 

Calle secundaria 
Referenda de ubicacion 
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ANEX0 2 



Tabla que describe la forma correcta de ingreso de los datos de la autoridad maxima. 



DATOS DE LA MAXIMA AUTORIDAD 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Documento de identification 


Seleccione el documento de 
identificacion segun sea el caso: 
cedula para nacionales y 
pasaporte para extranjeros. No 
utilice guiones. 


Ingrese el numero de documento 
cedula o pasaporte. Tome en 
cuenta que el sistema no permitira 
registrar guiones en este campo. 


Primer nombre 


Ingrese el primer nombre de la 
maxima autoridad de la 

inQtiti irinn 

II 1 J LI LULIUI 1. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
PEDRO 


Segundo nombre 


Ingrese el segundo nombre de la 

mavima aiitririHaH Ho la 
lllaAlllla aULUI lUdU Uc Id 

institucion educativa. En caso de 
tener un solo nombre dejar en 
bianco esta opcion. 
Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 

1 1 IK 


Primer apellido 


Ingrese el primer apellido de la 
maxima autoridad de la 
institucion. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
VILLAGOMEZ 


Segundo apellido 


Ingrese el segundo apellido de la 
maxima autnrirlarl la institurion 

1 1 1 CI Al 1 1 1 CI QU LUI 1 CI II 1 JLI LULIUI 1. 

En caso de tener un solo apellido 
dejar en bianco esta opcion. 
Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
ACOSTA 


Fecha de nacimiento 


Se desplegara un calendario para 
seleccionar el dia, mes y ano de 
nacimiento. 

Para desplazarse a anos 
anteriores, de doble die en el 
ano. 


Ejemplo: 
30-11-2002 
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Pais de nacimiento 


Seleccione el pais de nacimiento. 
NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
ECUADOR 


Provincia de nacimiento 


Seleccione la provincia de 
nacimiento. En el caso de 
extranjeros no se activara este 
campo. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
IMBABURA 


Telefono 


Ingrese los numeros de telefono 
en los que se ubica a la maxima 
autoridad. Si es numero fijo, 
anteponga el codigo de la 
provincia. 


Ejemplo: 

Telefono fijo: 02-2348567 
Telefono celular: 098282636 


Direccion de correo electronico 
personal 


Ingrese la direccion de correo 
electronico de la maxima 
autoridad. 


Ejemplo: 

juan@hotmail.com 


Sexo 


Seleccione el sexo 


Femenino 
Masculino 


Nivel de educacion 


Seleccione el nivel de educacion 
que tiene la maxima autoridad. 


Bachiller 
Tecnologia 
Tercer nivel 
Cuarto nivel 


ANEXO 3 






Tabla que describe la forma correcta de ingreso de los datos de docentes. 


DATOS PERSONALES DEL DOCENTE 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Documento de identification 


Seleccione el documento de 
identificacion segun sea el caso: 
cedula para docentes nacionales 
y pasaporte para extranjeros. No 
utilice guiones. 


Ingrese el numero de documento 
cedula o pasaporte. Tome en 
cuenta que el sistema no permitira 
registrar guiones en este campo. 


Primer nombre 


Ingrese el primer nombre del 
docente. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
PEDRO 


Segundo nombre 


Ingrese el segundo nombre del 
docente, en caso de tener un solo 
nombre dejar en bianco esta 
opcion. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
LUIS 
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Primer apellido 


Ingrese el primer apellido del 
docente. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
VILLAGOMEZ 


Segundo apellido 


Ingrese el segundo apellido del 
docente, en caso de tener un solo 
apellido dejar en bianco esta 
opcion. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
ACOSTA 


Fecha de nacimiento 


Se desplegara un calendario para 
seleccionar el dia, mes y ano de 
nacimiento. 

Para desplazarse a anos 
anteriores de doble die en el ano. 


Ejemplo: 
30-11-2002 


Pais de nacimiento 


Seleccione el pais de nacimiento 
del docente. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
ECUADOR 


Provincia de nacimiento 


Seleccione la provincia de 
nacimiento del docente, en el 
caso de extranjeros no se activara 
este campo. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
IMBABURA 


Telefono 


Ingrese los numeros de telefono 
en los que se ubica al docente, si 
es numero fijo anteponga el 
codigo de la provincia. 


Ejemplo: 

Telefono fijo: 02-2348567 
Telefono celular: 098282636 


Direccion de correo electronico 
personal 


Ingrese la direccion de correo 
electronico del docente. 


Ejemplo: 

pedro@hotmail.com 


Sexo 


Seleccione el sexo 


Femenino 
Masculino 


Nivel de educacion 


Seleccione el nivel de educacion 
que tiene el docente. 


Bachiller 
Tecnologia 
Tercer nivel 
Cuarto nivel 


Asignatura 1 


Seleccione la asignatura que 
imparte. 

Si imparte una asignatura que no 
esta considerada en el listado, 
debera elegir una a fin. 


Ejemplo: si imparte asignaturas 
como Historia, debera seleccionar 
la asignatura de Estudios Sociales. 


Grado 


Seleccione el grado al que 
imparte. 

Solo puede elegir un grado por 
asignatura. 
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Paralelo 


Seleccione el paralelo en el que 


Ejemplos: 




imparte clases. 


Al seleccione A; A2 seleccione B; 




De no encontrar la nomenclatura 


A3 seleccione C 




utilizada por la institution, 


1 seleccione A; 2 seleccione B; 3 




homologar con la lista que se 


seleccione C 




despliega. 





ANEXO 4 



Tabla que describe la forma correcta de ingreso de los datos de 
estudiantes/representantes. 



DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Documento de identification 


Seleccione el documento de 


Ingrese el numero de documento 




identification segun sea el caso: 


cedula o pasaporte. Tome en 




cedula para nacionales y 


cuenta que el sistema no permitira 




pasaporte para extranjeros. 


registrar guiones en este campo. 




En caso de que el estudiante no 






cuente con este documento, 






dejar en bianco el campo. 






No puede escribir guiones. 




Primer nombre 


Ingrese el primer nombre del 


Ejemplo: 




estudiante. 


PEDRO 




Recuerde que solo debe usar 






letras mayusculas, sin tildes, 






punto, ni comillas. 




Segundo nombre 


Ingrese el segundo nombre del 


Ejemplo: 




estudiante, en caso de tener un 


LUIS 




solo nombre dejar en bianco esta 






option. 






Recuerde que solo debe usar 






letras mayusculas, sin tildes, 






punto, ni comillas. 




Primer apellido 


Ingrese el primer apellido del 


Ejemplo: 




estudiante. 


VILLAGOMEZ 




Recuerde que solo debe usar 






letras mayusculas, sin tildes, 






punto, ni comillas. 




Segundo apellido 


Ingrese el segundo apellido del 


Ejemplo: 




estudiante. En caso de tener un 


ACOSTA 




solo apellido dejar en bianco esta 






option. 






Recuerde que solo debe usar 






letras mayusculas, sin tildes, 






punto, ni comillas. 




Grado 


Seleccione el grado al que 
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Paralelo 


Seleccione el paralelo del 
estudiante. 

De no encontrar la nomenclatura 
utilizada por la institution, 
homologar con la lista que se 
despliega. 


Ejemplos: 

Al seleccione A; A2 seleccione B; 
A3 seleccione C 

1 seleccione A; 2 seleccione B; 3 
seleccione C 


Jornada 


Seleccione la jornada en la que 
asiste el estudiante. 


Matutina 

Vespertina 

Nocturna 


Fecha de nacimiento 


Se desplegara un calendario para 
seleccionar el dia, mes y ano de 
nacimiento. 

Para desplazarse a anos 
anteriores de doble die en el ano. 


Ejemplo: 
30-11-2002 


Pais de nacimiento 


Seleccione el pais de nacimiento 
del estudiante. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
ECUADOR 


Provincia de nacimiento 


Seleccione la provincia de 
nacimiento. En el caso de 
extranjeros no se activara este 
campo. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
IMBABURA 


Telefono 


Ingrese los numeros de telefono 
en los que se ubica al estudiante. 
Si es numero fijo anteponga el 
codigo de la provincia. 


Ejemplo: 

Telefono fijo: 02-2348567 
leletono celular: OSalalbSb 


Direccion de correo electronico 
personal 


Ingrese la direccion de correo 
electronico del estudiante. 


Ejemplo: 

pedro@hotmail.com 


Sexo 


Seleccione el sexo 


Femenino 
Masculino 


Discapacidad 


Seleccione la discapacidad del 
estudiante. 

En caso de que el estudiante no 
tenga discapacidad, deje en la 
opcion Seleccione. 


Intelectual 
Visual 
Auditiva 
Fisica 


% Discapacidad 


Seleccione el porcentaje de 
discapacidad del estudiante. 
En caso de que el estudiante no 
tenga discapacidad, deje en la 
opcion Seleccione. 


- Leve (l%-24%) 

- Moderada (25% -49%) 

- Grave (50%-75%) 

- Severa (76%-100%) 


# came CONADIS 


En caso de que el estudiante 
tenga alguna discapacidad, 
ingrese el numero de carne de 
CONADIS. En caso de que el 
estudiante no tenga carne del 
CONADIS dejar en bianco. 


Ejemplo: 
01.11111 
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DATOS PERSONALES REPRESENTANTE 


NOMBRE DELCAMPO 


DESCRIPCION 


OPCIONES DE RESPUESTA 


Documento de identification 


Seleccione el documento de 
identification segun sea el caso: 
cedula para nacionales y 
pasaporte para extranjeros. 
No utilice guiones. 


Ingrese el numero de documento 
cedula o pasaporte. Tome en 
cuenta que el sistema no permitira 
registrar guiones en este campo. 


Primer nombre 


Ingrese el primer nombre del 
representante. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
PEDRO 


Segundo nombre 


Ingrese el segundo nombre del 
representante. 

En caso de tener un solo nombre 
dejar en bianco esta opcion. 
Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
LUIS 


Primer apellido 


Ingrese el primer apellido del 
representante. 

Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
VILLAGOMEZ 


Segundo apellido 


Ingrese el segundo apellido del 
representante. 

En caso de tener un solo apellido 
dejar en bianco esta opcion. 
Recuerde que solo debe usar 
letras mayusculas, sin tildes, 
punto, ni comillas. 


Ejemplo: 
ACOSTA 


Fecha de nacimiento 


Se desplegara un calendario para 
seleccionar el dia, mes y ano de 
nacimiento. 

Para desplazarse a anos 
anteriores de doble die en el ano. 


Ejemplo: 
30-11-2002 


Pais de nacimiento 


Seleccione el pais de nacimiento 

del representante. 

NO escriba el dato sino que debe 

seleccionarlo de la lista que se 

despliegue. 


Ejemplo: 
ECUADOR 


Provincia de nacimiento 


Seleccione la provincia de 
nacimiento, en el caso de 
extranjeros no se activara este 
campo. 

NO escriba el dato sino que debe 
seleccionarlo de la lista que se 
despliegue. 


Ejemplo: 
IMBABURA 


Telefono 


Ingrese los numeros de telefono 
en los que se ubica al 
representante, si es numero fijo 
anteponga el codigo de la 


Ejemplo: 

Telefono fijo: 02-2348567 
Telefono celular: 098282636 
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provincia. 




Direccion de correo electronico 
personal 


Ingrese la direccion de correo 
electronico del representante. 


Ejemplo: 

pedro@hotmail.com 


Sexo 


Seleccione el sexo. 


Femenino 
Masculino 



